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1. Úvodní ustanovení 
Ředitelka mateřské školy U Křemílka Dubí 2 Rokosovského 236 (dále jen „škola") vydává tento
provozní řád mateřské školy. Je zpracován v souladu se zákonem 561/2004 Sb., o předškolním,
základním,  středním,  vyšším  odborném  a  jiném  vzdělávání  ve  znění  pozdějších  předpisů,
vyhláškou  14/2005  Sb.,  o  předškolním  vzdělávání,  ve  znění  pozdějších  předpisů,  Vyhláškou
107/2008 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, vyhláškou 410//2005 Sb. o
hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání
dětí a mladistvých, ve znění pozdějších předpisů a zákonem č, 258/2000 Sb. o ochraně veřejného
zdraví a o změně některých souvisejících zákonů ve zněních pozdějších předpisů.

2. Údaje o škole  *

              Název Mateřská škola U Křemílka Dubí 2, Rokosovského 236
Sídlo Rokosovského 236, Dubí 2 41702
Telefon 417 571 755, 731 495 217
E-mail reditelka@msukremilka.cz, skolnijidelna@msukremilka.cz
Web www.msukremilka
IČO 60232790
Zřizovatel Město Dubí, Ruská 264, 417 01 Dubí
Ředitelka Kateřina Kazdová
Typ školy Mateřská škola s celodenním provozem
Kapacita školy 52 dětí
Počet tříd 2
Využití zařízení Budova mateřské školy a školní zahrada je využívána pouze pro

činnosti vymezené ve zřizovací listině

3. Organizace provozu mateřské školy
Škola je v provozu od pondělí do pátku od 6:00 hodin do 16:00 hodin. Do školy děti přicházejí
zpravidla  od  6:00  hodin  do  7:50  hodin,  po  předchozí  domluvě  mohou děti přicházet  i  v
průběhu dne,  za  podmínek,  že  požadovaná individuální  potřeba docházky nenaruší  dítěti
dobu  jídla,  spánku  a  pobytu  venku,  Tento  požadavek  je  nutné  nahlásit  předem  nebo
nejpozději do 7.50 hodin daného dne. Z mateřské šl<oly odchází děti po obědě v době od
12:15 do 12:45 hodin a odpoledne od 14:30 do 16:00 hodin.
V měsíci červenci a srpnu bývá provoz školy, po dohodě se zřizovatelem, přerušen zpravidla
po dobu 4  týdnů.  informaci  o  době přerušení  provozu oznámí  ředitelka  šl<oly  zákonným
zástupcům dva měsíce předem zveřejněním na nástěnce v šatně a webových stránkách školy,
zároveň  se  zveřejněním  informací  o  možnostech  a  podmínkách  umístění  dítěte  po  dobu
tohoto přerušení provozu v náhradní mateřské škole.
Ze závažných důvodů (organizační či technické příčiny) může být provoz školy, po projednání
se  zřizovatelem,  omezen  nebo  přerušen  i  v  jiném  období.  Informaci  o  omezení  nebo
přerušení  provozu  zveřejní  ředitelka  na  nástěnce  v  šatně  neprodleně  poté,  co  o  něm
rozhodne.

4. Organizace předškolního vzdělávání * 
Škola  je  dvoutřídní,  s  heterogenním  složením  dětí.  Jejím  posláním  je  poskytovat  dětem
předškolní vzdělávání v souladu s platným Rámcovým programem pro předškolní vzdělávání a
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zajišťovat stravování dětí a zaměstnanců školy. Škola je zaměřena na výchovu a vzdělávání v
souladu se zdravým životním stylem, psychosociální pohodou s cílem harmonického rozvíjení
osobnosti každého dítěte s ohledem na jeho individuální  zvláštnosti a potřeby, Předškolní
vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od tří do šesti let, nejdříve však pro děti od
2 let.

REŽIMOVÉ POŽADAVKY
Příchod dětí  6,00 — 7.50 hodin (pokud se rodiče nedohodli jinak). 

 Pro nově nastupující děti vytvořen adaptační program.
Spontánní hra  Volné hry a činnosti dětí.

 Zachováván  vyvážený  poměr  spontánních  a  řízených  aktivit  v
průběhu dne se zřetelem na věk a potřeby dětí.

Didakticky
cílené činnosti

 Řízené činnosti (realizace ŠVP PV a TVP).
 Zařazovány v průběhu dne a realizovány při skupinových, frontálních

nebo individuálních činnostech.
Digitální
gramotnost

 Využití v rámci integrovaných bloků dle potřeby, formou skupinovou
či individuální

Pohybové
aktivity

 Prostorové podmínky v budově školy jsou spíše průměrné.
Škola vybavena tělovýchovným nářadím a náčiním. 

 Spontánní pohyb dětí  
 děti mohou během dne volně využívat TV náčiní i nářadí přístupné 

ve třídách a herně před třídami. 
 Řízené TV činnosti:   

a) TV chvilky (zdravotní, relaxační cvičení s prvky jógy pro děti) 
zařazovány denně.
b) TV blok — zařazován 1x týdně.

 Rušné pohybové aktivity   se v co největší míře uskutečňují na školní
zahradě a blízkém hřišti.

 Sezónní činnosti —   hry na sněhu, otužování vodou (mlhoviště)
Pobyt venku  Uskutečňován na školní zahradě, v okolí školy, v přírodním prostředí 

 Délka pobytu venku je zpravidla 2 hodiny denně, v závislosti na 
klimatických podmínkách, stavu ovzduší a na intenzitě slunečního 
záření — dopoledne obvykle od 9.30 do 11.30 hodin (9.45 do 11.45 
hodin), v letních měsících se pobyt venku prodlužuje dopoledne a 
odpoledne dle aktuálních podmínek. 

 Při zhoršeném počasí - vycházky do okolí s předem daným cílem, při 
nepříznivém počasí náhradní aktivity v MŠ.

Odchod dětí  Po obědě -    12.15 - 12.45 hodin
 Odpoledne - 14.45 - 16.00 hodin

5. Organizace stravování, pitný režim  
Mateřská škola má vlastní školní jídelnu, která vaří i vydává hlavní a doplňková jídla pro děti a
zaměstnance školy. Provoz školní jídelny se řídí Provozním řádem školní jídelny. Děti z obou
tříd se při přesnídávce/obědě, v zájmu zachování plynulého provozu v jídelně, střídají:
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 1. třída: 8.30/11.30 hodin,
 2. třída: 8.45/11.45 hodin 

Pořadí lze operativně změnit dle aktuální situace při plnění vzdělávacích aktivit.

Přesnídávka  

(8,30-9.00 hod.)

  Přesnídávka  se  vydává  sebeobslužným  způsobem  z  pultů
jednotlivých tříd, na tácu jsou dětem nabízeny větší a menší porce,
děti mají možnost si dle potřeby přidat.

 Děti ze 2. třídy si samoobslužně dle potřeby natírají pomazánku na
pečivo, nalévají tekutiny do vlastních hrníčků.

 Ovoce a zeleninu si děti vybírají z připravené nabídky.
 Nádobí děti odnáší samy na odkládací pult

Oběd
(11.30-12.15 hod.)

 Kromě  polévky  se  vydává  sebeobslužným  způsobem  z  okénka
kuchyně, hlavní jídlo a ovoce z pultů jednotlivých tříd.

 Použité nádobí se odkládá na pulty jednotlivých tříd,  kuchařka je
odnáší do kuchyně k mytí.

 Jsou respektovány individuální potřeby doby jídla dětí.
Odpolední svačina
(14.15-14.45 hod.)

 Svačina je vydávána sebeobslužným způsobem z pultu.

Nápoje  V nabídce se střídají bylinkové a ovocné čaje, ředěné ovocné džusy,
šťávy, minerální voda, voda s citronem. Jako alternativa je dětem v
jídelně vždy k dispozici čistá voda.

Časový odstup podávání jídel nepřesáhne 3 hodiny.
Pitný režim  Příprava a doplňování nápojů probíhá ve vlastní kuchyni, dětem jsou

podávány v  průběhu celého dne samoobslužně dle  individuálních
potřeb dětí.

 Nápojové  automaty  s  čistou  vodou  jsou  umístěny  v  jednotlivých
třídách  a  tekutiny  průběžně  se  doplňují  Děti  používají  vlastní
hrnečky,

 Použité  nádobí  umývá  školnice,  nápojové  automaty  jsou  denně
propláchnuty horkou vodou, případně umyty v myčce. Pitný režim je
v době pobytu na školní zahradě v teplých měsících zajištěn dětským
nerezovým pítkem.

6. Provoz školní zahrady (školní hřiště)  *
Zahrada  mateřské  školy  (školní  hřiště)  je  využívána  pro  potřeby  dětí  vzdělávajících  se  v
mateřské škole, není otevřena pro veřejnost. 

Běžná průběžná 
údržba

Další údržba

 pravidelné  sekání  trávy,  jednoduchá  údržba  keřů,  prožezávání  a
kácení  stromů  –  provádí  externí  služba  po  dohodě  s technickým
odborem města Dubí 

  údržba záhonků, keřů – provádí školnice MŠ
 údržba  pískoviště  —  odkrývání  a  přikrývání  plachtou  denně  dle

používání,  kypření  a  uhrabávání  pískoviště  průběžně,  nejméně  1x
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týdně, 1x za 4 roky výměna písku – provádí školnice MŠ
 úklid zahrady dle potřeby — sbírání papírků, jarní a podzimní práce,

úklid sněhu na pozemku školy – provádí školnice MŠ

Zajištění bezpečnosti
zahrady a herních 
prvků

Pravidelné průběžné kontroly stavu a vybavení zahrady 
1.Běžná vizuální kontrola 

 kontrola pohledem před každým začátkem užívání (učitelky)
 1x týdně (školnice)
 zaměřuje se na viditelné vady, např. poškozené či zlomené součásti,

střepy, spadané větve, cizí předměty v pískovišti aj.
 nahlášení závady školnici

2. Provozní kontrola (provádí školnice)
 1x měsíčně  kontrola čistoty, dopadových ploch, technického stavu

—  uvolněné  části,  třísky,  vyčuhující  šroubky,  ostré  hrany,
opotřebení pohyblivých dílů aj.

 zápis  o  provozní  kontrole,  případné vyloučení prvku z  používání,
zajištění opravy

3. Roční odborná kontrola
 1x  za  rok  (osoba  s  odbornou  způsobilostí  v  oblasti  herních  a

sportovních zařízení — odborný revizní technik) 
 posouzení úrovně bezpečnosti zařízení plynoucí z montáže, užívání

a  opotřebení  v  důsledku  užívání  herních  prvků,  kontrola
dokumentace

 protokol, případné vyřazení prvky z užívání 

Děti jsou pravidelně poučovány o možných rizicích spojených s pobytem na
školní zahradě a poučení zaznamenáváno do třídní knihy

Otužování dětí  Jarní  a  letní  měsíce  —  sluncem,  vzduchem,  vodou  (zahradní
mlhoviště, sprcha)

 Podzimní a zimní měsíce - pobyt venku i za méně příznivého počasí,
přiměřené oblékání dětí, sezónní činnosti, saunování — viz níže.

Mlhoviště Mlhoviště je využíváno výhradně dětmi docházejícími do mateřské školy v
teplých a slunných letních dnech v dopoledních odpoledních hodinách:

 děti se při pobytu v něm střídají po skupinkách 
 údržbu čistoty povrchu a trysek provádí školnice

Pítko pro děti Pítko využívají děti dle potřeby čistotu udržuje školnice denně před
pobytem dětí venku. Přívod vody je před zimním obdobím uzavřen, je
vypuštěna voda ze systému a pítko zakryto.

7. Provoz sauny  *
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Specifikuje vnitřní směrnice MŠKře – VP/1/2025/SM, Saunování dětí

8. Způsob nakládání s prádlem

Výměna prádla Zajišťuje školnice
 lůžkoviny — 1x za 3 týdny, v případě potřeby častěji
 deky — 1x za 3 týdny, v případě potřeby častěji
 ručníky — 1x týdně, v případě potřeby častěji.
 utěrky — dle potřeby denně

Pro potřeby odpočinku používají děti vlastní prádlo, které se mění vždy 1x 
za týden
Zaměstnanci ŠJ - OOPP 

 dle potřeby, min. 1x týdně
Manipulace s 
prádlem a způsob 
praní

Zajišťuje školnice, uklízečka 
 v pračce v MŠ se pere odděleně školní, kuchyňské prádlo a OOPP

pracovníků školní jídelny 
 k sušení prádla se využívá sušička, v letních měsících také sušák

prádla 
 k praní prádla se používají běžné prací a dezinfekční prostředky a

dezinfekční prostředky 
 použité prádlo je uloženo v omyvatelné nádobě — plastový koš,

nebo  ve  vypratelném  pytli  na  vymezeném  místě  ve  skladu
čistících prostředků do doby vyprání 

 praní prádla probíhá bez odkladu, v době pobytu dětí venku nebo
při odpoledním odpočinku, 

 čisté prádlo je uloženo v uzavíratelné skříni k tomu účelu určené,
skříň je pravidelně větrána

9. Závěrečné ustanovení
Provozní  řád mateřské školy je závazný pro všechny zaměstnance školy,  děti a jejich zákonné
zástupce. 
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