ZASADY OCHRANY OSOBNICH UDAJU V MS U KREMILKA

Vazeni zakonni zastupci déti,

v téchto zasadach ochrany osobnich udajua zjistite, jaké osobni Gdaje a pro¢ shromazdujeme,
a co s nimi délame. Uvedené informace jsou dilezité, proto doufame, Ze si najdete cas
a peclivé si vSe prectete. Nasi snahou bylo ucdinit informace pfehlednymi a srozumitelnymi.
Pokud by vsak zde bylo néco pro Vas nesrozumitelné nebo byste se radi dozvédéli dalsi
informace, muZete nds kontaktovat prostfednictvim aplikace Na$eMS nebo e-mailu
mskremilek@seznam.cz, pfipadné si domluvit osobni schlizku na telefonu 417 571 755.

NiZe najdete informace o tom,
a) jaké osobni udaje shromazdujeme, z jakého dlvodu a na zakladé jakého pravniho
titulu,
b) jak tyto udaje vyuzivdme,
c) po jakou dobu budeme s nimi budeme nakladat,
d) kdo muze do osobnich udajd nahliZet (tzv. pfijemci osobnich udaju),
e) jaka mate Vy a Vase déti prdva vici sprdvci osobnich udaja.

Informace, se kterymi nakladame a doba jejich zpracovani

A) Spravni fizeni

Pokud se hlasite kndm do Skoly, pak nejprve poddvate zadost k pfijeti k predskolnimu
vzdélavani, na jejimz zakladé je zahdajeno pfijimaciho fizeni. Na konci vSeho je pak rozhodnuti
reditele Skoly o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte. Cely tento proces je tzv. spravnim fizenim, kdy
reditelka Skoly (jako spravni organ) rozhoduje o pravech a povinnostech jmenovité uréené
osoby. Abychom mohli takové spravni fizeni konat, potfebujeme znat nasledujici zakladni
identifikacni nebo popisné osobni Gdaje o:

» ditéti - jméno a pfijmeni, datum a misto narozeni, misto trvalého pobytu a potvrzeni
o ockovani dle § 50 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v pfipadé
dalSich nezbytnych 0dajl o zdravotnim stavu se jedna o zvlastni kategorii udaji — tzv.
citlivé udaje,

» zakonnych zastupcich —jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu nebo
misté pobytu u cizincl, adresa ro dorucovani, telefonni Cislo, pfipadné ID datové
schranky.

Tyto osobni Udaje zpracovdvame za ucelem plnéni pravni povinnosti pfi vedeni spravniho
fizeni dle ¢lanku 6 odst. 1 pism. c) GDPR, ust. § 34 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a
dle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znénich pozdéjsich predpisi. Tyto udaje
shromazdujeme (archivujeme) po dobu, kterd je stanovena ve spisovém a skarta¢nim planu
Skoly.

B) Matrika a ostatni dokumentace skoly
Skolsky zakon ndm ukladd povinnost, aby vedly uréitou dokumentaci o své &innosti. Mezi
povinnou dokumentaci patfi i vedeni evidence déti - Skolni matriku. Jeji ndleZitosti jsou
stanoveny v § 28 odst. 2 Skolského zdkona. Ve Skolni matrice proto musime vést ndsledujici
osobni Udaje o:
» ditéti - jméno a prijmeni, datum a misto narozeni, rodné Cislo, statni obcanstvi, adresu
trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na uzemi Ceské republiky podle druhu
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pobytu cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i nepobyva-li dité na tzemi CR,jedna li se
o individudIné vzdélavané dité s povinnym predskolnim vzdélavanim, datum zahajeni
vzdélavani ve skole, udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve Skole, vyucovaci jazyk,
udaje o znevyhodnéni uvedeném v § 16 Skolského zdkona, udaje o mimoradném
nadani, Udaje o poskytovanych podpulrnych opatfenich, zavéry vysetieni uvedenych v
doporuceni skolského poradenského zafizeni, Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke
vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
datum ukonceni vzdélavani ve Skole - zde se jedna prfevdiné o zakladni identifikacni
nebo popisné osobni Udaje, nicméné v urcitém rozsahu se zpracovavaji i informace o
zdravotnim stavu, které jsou povazovany za zvlastni kategorii osobnich udaji — tzv.
citlivé udaje,

» zdkonnych zastupcich ditéte - jméno a pfijmeni, misto trvalého pobytu nebo bydlisté,
pokud nema na Uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro doru¢ovani
pisemnosti, telefonické spojeni, zde se jednd o zdkladni identifika¢ni nebo popisné
osobni udaje.

Abychom mohli se zakonnymi zastupci efektivné a rychle komunikovat, mohou nam zakonni
zastupci sdélit dobrovolné svij e-mail. Takovy osobni Udaj je poté zpracovavan na zakladé
opravnéného zajmu spravce osobnich udajl podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

Udaje ve $kolni matrice jsou zpracovavany na zakladé plnéni pravni povinnosti, kterd nasi skole
vyplyva ze Skolského zdkona. Zpracovani takovychto udajl je proto v souladu s ¢ldnkem 6 odst.
1 pism. c) GDPR. Skolni matrika se uchovavé po dobu, kterou stanovuje zdkon o archivnictvi a
spisové sluzbé.

Skolni matrika neni jedinym dokumentem, které ma kola povinnost vypracovavat. Mezi dal$i
povinné dokumenty, kde se objevuji osobni Udaje déti, jsou napf. seznamy a dochazky déti,
knihy GrazG aj. Uéelem zpracovani osobnich udajii v takovych dokumentech je poté Fadné
plnéni pedagogické Cinnosti a plnéni pravnich povinnosti pfi poskytovani vzdélavani. Doba
uchovani téchto dokumentu je uvedena ve spisovém a skartacnim radu sSkoly a rtzni se podle
typu dokumentu. Zpracovani osobnich udaji je provadéno na zakladé plnéni pravnich
povinnosti, v souladu s ¢ldankem 6 odst. 1 pism. c) GDPR.

C) Stravovani
Abychom mohli détem fadné poskytovat stravovaci sluzby, pak i za timto uc¢elem musime o
nich zpracovavat zakladni informace. Jedna se o nasledujici osobni udaje:

» déti - jméno a pfijmeni, datum narozeni, kontaktni adresa, skolni rok, tfida, udaje o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na poskytované sluzby (napf. alergie na
potraviny aj.) - jedna se prevazné o zakladni identifikacni nebo popisné osobni Udaje,
nicméné informace o zdravotnich obtiZich jsou informace o zdravotnim stavu, které
jsou povazovany za zvlastni kategorii osobnich Uudajd — tzv. citlivé udaje,

» zdkonnych zastupcl: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté
(kontaktni adresa), telefonické spojeni nebo email, ¢islo bankovniho uctu.

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskutecriovano na prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
a v souladu §4 vyhlasky ¢. 14/2005, o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zpracovani osobnich udajl je provadéno na zdkladé plnéni pravnich povinnosti, v souladu
s ¢ldnkem 6 odst. 1 pism. c) GDPR.



D) Prezentace Skoly a bezpecnost

Pro Ucely prezentace $koly vyuZzivdme zejména nasténky v MS, internetové stranky koly
www.msukremilka.cz , mistni tisk. MUze se tedy stat, Ze za ucelem informovani verejnosti o
déni v nasi skole a pro prezentaci Skoly zvefejnime jméno a pfijmeni ditéte, pfipadné i
fotografii, videozaznam nebo vytvarné dilo. Nemusite se ale bat, k takovému zverejnéni
vyzadujeme souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Radi bychom vds upozornili, Ze pro nékteré zverejiovani fotografii nebo videozaznama neni
souhlas se zpracovanim udajl potrebny. Tak je tomu v pfipadé, kdy na dané fotografii nebo
videozaznamu neni konkrétni osoba zcela identifikovatelna. Pokud i presto budete Zadat, aby
takova fotografie nebo videozaznam nebyl zverejnén, pak to chapeme a mizete se s Zadosti o
smazani obratit na vysSe uvedené kontakty Skoly nebo povérence.

Kromé ochrany osobnich udaja Vasich déti dbame zaroven ochrany jejich zdravi, bezpeci a
majetku. Proto jsou v nasi Skole instalovany kamerové systémy, které vsak snimaji pouze
nezbytné prostory pro zajiSténi bezpecnosti. Archiv zaznamu je v souladu s doporucenimi
Utadu pro ochranu osobnich Gdaj uklddan pouze pod dobu nejdéle nékolika dni.

E) Hospodarska cinnost a ucetnictvi

Hlavni ¢innosti nasi Skoly je poskytovani pfedskolniho vzdélavani. Abychom mohli plnit nasi
hlavni ¢innost fadné a svédomité, potfebujeme zajistit bézny chod Skoly — napf. zajisténi
Ucetnictvi, provoz telefonl, IT sité, ale i tfeba béZna udrzba budovy. Za timto ucelem
uzavirame r{izné soukromoprdvni smlouvy s dodavateli sluzeb. | vtéchto smlouvach se
objevuji osobni Udaje smluvnich partnerli. Nejcastéji se jedna o nasledujici osobni Udaje:
jméno a prijmeni, identifikacni Cislo podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa
trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni adresa), danové identifikacni islo, e-mail a telefon.
S témito osobnimi Udaji zachazime prevaineé za ucely plnéni uzaviené smlouvy, tj. podle ¢lanku
6 odst. 1 pism. b) GDPR, ale zaroveni i pro plnéni smluvnich povinnosti, tj. podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. ¢) GDPR. PInéni smluvnich povinnosti nastava typicky v pfipadé, kdy na zakladé
uzaviené smlouvy musime evidovat v rdmci Ucetnictvi faktury nebo jiné dariové doklady podle
zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucéetnictvi. Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoze
mohou byt predmétem kontroly ze strany zfizovatele a faktury po dobu 5 let.

PFijemci osobnich udajt

Pfi nakladani se svéfenymi osobnimi udaji jsme opatrni - starame se o to, aby k nim mély
pfistup jen osoby, které jsou opravnény s takovymiinformacemi nakladat. Pfi vykonu nasi
¢innosti se vSak mUiZe stat, Ze k osobnim udajim bude mit pfistup i dalsi osoba. Tak je tomu
typicky v ptipadech organu verejné moci, které provadi kontrolni ¢innost, orgdn( zfizovatele
Skoly nebo osob, které zajistuji pro skolu sluzby nebo jiné ¢innosti (napf. poradatel Skolnich
soutézi, organizator akce jako je zajezd nebo Skola v pfirodé). Pfijemci osobnich Uudaju ziskavaji
pouze jen ty osobni Udaje, které nezbytné potrebuji pro zajisténi a vykon cinnosti vici Skole,
pro predani vétsiny z nich vyzadujeme Vas souhlas.
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Zabezpeceni osobnich udaju

Vime, Ze ochrana soukromi déti, zakd a student(, ale i ostatnich kategorii subjektl osobnich
udaji je dllezitou soucasti nasi ¢innosti a nepodcenujeme ji. Snazime se proto zajistit
dostatec¢nou ochranu tim, Ze:

>

>

zaméstnanci Skoly jsou vazani micenlivosti o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli pfi
vykonu své prace,

osobni Udaje jsou ukladany do uzamykatelnych prostorli, kam ma pfistup pouze
omezeny pocet zaméstnancu Skoly,

v pfipadé uchovavani osobnich udaju v digitalnim prostfedi jsou vypocetni prostiedky
nalezité zabezpeceny jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniceni), tak i programové (proti
Skodlivym softwarim, nastavenim elektronického zabezpecdeni pfistupu jen
opravnénym osobdam nebo v neposledni Ffadé také vyuzivanim bezpeénych
komunikacnich kanal(, které vyuzivaji prvky Sifrovani,

pokud predavame osobni Udaje nékterym pfijemcim (viz vyse), ujistujeme se, Ze se
jedna o osoby, které jsou opravnény s udaji nakladat, preddvame ty osobni Gdaje, které
nezbytné nepotiebuji pro vykon své Cinnosti, a Ze pfijemce bude dodrZovat stejnou
mléenlivost, jakou jsou vazani zaméstnanci skoly,

pfi zvefejiovani vysledkl z pfijimaciho Fizeni vyuZzivdme tzv. pseudonymizaci, kdy
vysledky déti nejsou zverejiiovany pod jejich jménem, ale pod urcitym identifikdtorem
— registra¢nim cislem,

k osobnim adajiim maji v rdmci organizace pfistup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou
oprdvnéni s osobnimi udaji nakladat,

zabezpeceni udajl je pribézné kontrolovdno a aktualizovano s ohledem na zplsoby
jakym se s osobnimi udaji zachazi.



